
 
 

 
 
 

 
ประกาศ สถานีตํารวจ……………………………………………… 

ท่ี             / ๒๕67 
เรื่อง  การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญา

และคดีจราจรของ สถานีตํารวจ………………………………………………………. 
------------------------------------------------------- 

  ดวยสถานีตํารวจ..................................มีความมุงม่ันในการบริหารและจัดการจัดการ 
ทรัพยสินของราชการของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
เพ่ือใหมีการจัดเก็บ  การเบิก จาย นําไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มี 
ประสิทธิภาพ คุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ  
ในการนี้ จึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ ของกลาง และ
สํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพยสินของ ราชการและ
ของบริจาคสําหรับใหเจาหนาท่ีตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 
  ขอ 1 ประกาศ ฉบับนี ้
  “สถานีตํารวจ” หมายความวา สถานีตํารวจ 
  “การบริหารพัสดุ” หมายความวา การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การ ตรวจสอบ 
การบํารุงรักษา และการจําหนายพัสดุ 
  “พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจท่ีมีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชน ของ
ทางราชการ 
  “ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตํารวจเพ่ือใชใน กิจการของ
สถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 
  “วัสดุ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช
งานไมนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
  ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช
งานนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
  “ผูยืม” หมายความวา สถานีตํารวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตํารวจ 
  “ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม 
  “ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ หรือ
เจาหนาท่ีอ่ืนท่ีหัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 
  “ของกลาง” หมายความวา  วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสินซ่ึงตกมาอยูในความคุมครองของ เจา
พนักงานโดยอํานาจแหงกฎหมาย หรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และยึดไวเปนของกลาง เพ่ือพิสูจนในทาง คดี 
หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ แบงเปน ๒ ประเภท ไดแก 
   1) ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของท่ีเก่ียวของจัดการทางคดีอาญา เชน 
สิ่งของท่ีบุคคลมีไวเปนความผิด หรือสิ่งของท่ีใชเปนหลักฐานพิสูจนความผิด 
   2) ของกลางอยางอ่ืน คือ ของกลางท่ีไมเขาอยูในลักษณะของกลางใน คดีอาญา เชน 
ของท่ีเก็บตก หลน หลุด ลอยได เปนตน 
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  “สํานวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความวา   สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหาวาผูใด 
กระทําความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอ่ืนท่ีมีโทษทางอาญา ยกเวนคดีจราจรทางบก 
  “สํานวนคดีจราจร” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหาวาผูใดขับ รถ ในทาง
โดยประมาทเปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีวิต และหรือทรัพยสินของผูอ่ืน ซ่ึงเปนความผิดตาม พระราชบัญญัติ
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ 
และมาตรา ๒๙๑ 
  ขอ 2 การจัดการทรัพยสินขอทางราชการ 
  ๑. การจัดเก็บ 
   วัสดุ,ครุภณัฑ   
   - ตองเก็บพัสดุโดยพิจารณาตามประเภท คุณลักษณะ , ขนาดของพัสดุ,พ้ืนท่ี จัดเก็บ
และความตองการหรือการ แจกจาย เชน พัสดุท่ีเบิกใชบอยจะ เก็บไวใกลๆ เปนตน 
   - ตองคํานึงถึงความปลอดภัยดานอัคคี ภัย เชน เวนชองวางระหวางกอง พัสดุกับเพดาน 
   - ตองการควบคุมแมลงและสัตว เพ่ือ ปองกันความเสียหาย เชน พนยา โรยยาปองกัน 
   ศาสตราภัณฑ 
   - สถานท่ีเก็บพัสดุม่ันคงปลอดภัย หรือมีตูนิรภัยสําหรับอาวุธปน 
   - กําหนดสถานท่ีเก็บอาวุธปนใหเปนพ้ืนท่ีสงวนสิทธิบุคคลท่ีไมมีหนาท่ีเก่ียวของในการเขาออก 
   - โรงเก็บยานพาหนะ มีโครงสราง แข็งแรง มีอากาศถายเทสะดวก และมีแสงสวางท่ีพอเหมาะ 
  2. การบันทึก 
   1) เจาหนาท่ีพัสดุทําการบันทึก บัญชีวัสดุ/ทะเบียน คุมทรัพยสินแยกตามประเภทและชนิด 
และวิธี การไดมาเชน จัดซ้ือเอง ไดรับจัดสรร หรือไดรับ บริจาค โดยใชเอกสารอางอิงจาก ใบตรวจรับ ใบสง ของ ใบแจง
หนี้ หรือฎีกาใบเบิก (กรณีไดรับจัดสรร)   
   - วัสดุ ลงบัญชีวัสดุตาม แบบท่ี กวพ.กําหนด 
    - ครุภัณฑ -ลงทะเบียนคุมทรัพย สินตามแบบท่ี กวพ. กําหนด 
   - ศาสตราภัณฑลงทะเบียนคุมทรัพย สินตามแบบที กวพ. กําหนด -ลงขอมูลในระบบ POLIS 
   2) นําวัสดุเก็บเขาคลังวัสดุใหเรียบรอย 
  ๓. การเบิกจาย 
   ๑) ผูขอเบิก เจาหนาท่ีตํารวจในสังกัด ยื่นความประสงคขอเบิก พัสดุ โดยกรอกขอมูลตาม 
แบบฟอรมท่ีกําหนด ยื่นกับเจาหนาท่ีพัสดุ 
    - แบบขอใชรถ 
    - แบบขอเบิกวัสดุ 
    - แบบขอเบิกอาวุธปน 
   2) เจาหนาท่ีพัสดุ เจาหนาท่ีตรวจสอบใบเบิกวัสดุจากผูขอเบิกวาถูก ตองครบถวนหรือไม 
    - ตรวจสอบรายการขอเบิก และวัสดุคงคลังวามีเพียง พอหรือไม 
    - เสนอตอสารวัตรอํานวยการ หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ) 
   3) สารวัตรอํานวยการ (หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ) ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของใบเบิก
อีก ครั้ง  เสนอตอผูกํากับการ (หัวหนาหนวยงาน) เพ่ือ อนุมัติใหเบิกจายพัสดุ 
   4) ผูกํากับการ (หัวหนาหนวยงาน) พิจารณาเหตุผลและความ จําเปนในการเบิก 
    1. อนุมัติใหเบิกจาย 
     - เจาหนาท่ีพัสดุรับใบเบิกท่ี ไดรับการอนุมัติ 
     - จัดเตรียมพัสดุตามราย การท่ีไดรับอนุมัต ิ
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     - จายวัสดุใหกับผูขอเบิก 
     - ผูรับตรวจสอบความครบถวนของพัสดุท่ีขอเบิก 
     - เจาหนาท่ีพัสดุติดรายการ วัสดุท่ีขอเบิกออกจากราย การในบัญชี 
    2. ไมอนุมัติใหเบิกจาย (นําใบเบิกกลับไปแกไข ใหม) 
  ๔. การบํารุงรักษา 
   ๑. ออกคําสั่งมอบหมายหนาท่ีดูแลรับผิดชอบ ทรัพยสินสวนกลางของราชการ  
   ๒. เจาหนาท่ีพัสดุ หรือ เจาหนาท่ีผูดูแลรับผิดชอบทรัพยสินของทางราชการ ปฏิบัติตาม 
แนวทาง ดงันี ้
    ๒.๑ การบํารุงรักษาแบบปองกันความเสียหาย 
     - การทําความสะอาดประจําทุกเดือน/ป 
     - การตรวจสอบสภาพตามระยะการใชงาน 
     - การใชงานใหถูกตองตามคูมือการใช โดยเจา หนาท่ีพัสดุเปนผูดําาเนินการ 
หรือใหผูขาย /ผูรับจาง ดูแลตามขอกําหนดในสัญญา 
    2.2 การบํารุงรักษาแบบปองกันความเสียหาย 
     - การทําความสะอาด ประจาํทุกเดือน/ป 
     - การตรวจสอบสภาพตามระยะการใชงาน 
     - การใชงานให ถูกตองตามคู มือการใช  โดยเจา หนาท่ีพัสดุ เปน
ผูดําเนินการ หรือใหผูขาย /ผูรับจาง ดูแลตามขอกําหนดในสัญญา 
  ๕. การตรวจสอบ 
   ๑. การตรวจสอบพัสดุประจําป 
    - ผูกํากับการสถานี คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป   กอนสิ้นเดือนกันยายน 
- แตงตั้งเจาหนาท่ีตรวจสอบการรับ-จาย พัสดุและตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคง เหลือ งวดตั้งแต วันท่ี 1 ตุลาคม ปกอน 
จนถึงวันท่ี 30 กันยายน ปปจจุบัน (คณะกรรมการตองไมใช เจาหนาท่ีพัสดุ) 
- วันทําการแรก เดือนตุลาคม ดําเนินการตรวจสอบพัสดุ รับ-จายพัสดุ ถูกตองหรือไม , พัสดุคงเหลือมีอยู ตรงตามบัญชี
หรือ ทะเบียนหรือไม  , พัสดุใดชารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด  , พัสดุใดไมจําเปนตองใชในราชการ ตอไป  
-รับรายงานผลการตรวจพัสดุประจําปและเสนอไปยัง บก.  และสงสําเนารายงานไป ยัง สํานักงานตรวจ เงินแผนดิน 1 ชุด 
   ๒. กรณีมีพัสดุชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชในราชการตอไป  ถาเห็น
ไดอยางชัดเจนวาเปนการ เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงาน ตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ  พิจารณาสั่งการเพ่ือ
จําหนายพัสดุ  ตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง สอบหาขอเท็จจริง วาพัสดุ เสื่อม สภาพ หรือสูญไป หรือไม
จําเปนตอง ใชในราชการ จริงหรือไม  มีผูตองรับผิดชอบหรือไม  รายงานผลการสอบหา ขอเท็จจริง พรอมความเห็นตอผู
แตงตั้ง ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในคําสั่ง  จะตองหาผูรับผิด ดําเนินการตาม กฎหมายและระเบียบ ท่ีเก่ียวของตอไป  
ถาไมมีผูตองรับผิด พิจารณาสั่งการ เพ่ือดาเนินการ จําหนายพัสดุ ตอไป 
   ๓. การตรวจสอบพัสดุระหวางป  
    กรณีถามีครุภัณฑ วัสดุ ท่ีเสื่อมสภาพ ใชการไมได หรือเสื่อมคุณภาพ ในชวงเวลา 
ระหวางป สามารถดําเนินการขอจําหนายพัสดุดังกลาวได โดยมีข้ันตอนการปฏิบัติดังนี้  
    1) ทําหนังสือถึง บก. เพ่ือขออนุมัติจําหนายพัสดุ โดยบอกเหตุผลท่ีขอจําหนาย ระบุ 
รายละเอียด ยี่หอ รุน หมายเลขเครื่อง หมายเลข ครุภัณฑ (ใชแบบฟอรมเหมือนกับการตรวจสอบประจาํป)  
    2) หนวยงานสงรายชื่อคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง จํานวน 3 คน ( เปน 
ขาราชการท่ีมิใชเจาหนาท่ีพัสดุ) ใหกับงานพัสดุ บก. 
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    3) เม่ือแตงตั้งกรรมการสอบหาขอเท็จจริงแลว ใหคณะกรรมการรายงานผล
การสอบหา ขอเท็จจริงเสนอหัวหนาสวนราชการ เพ่ืออนุมัติ ใหนําเนินการตามระเบียบพัสดุ 
  6. การจําหนาย 
  เจาหนาท่ีพัสดุเสนอรายงาน การตรวจสอบพัสดุ ตอผูกํากับการสถานีตํารวจ  
   ๑. กรณีพบตัวพัสดุ/ซากพัสดุ 
    - ผกก.อนุมัติจําหนายพัสดุ ราคาท่ีไดมา ไมเกิน 5 แสนบาท เกินกวา      หา
แสนบาท เสนอ บก. เพ่ืออนุมัติ 
    - ขายทอดตลาด  วิธีตกลงราคา (ไมเกิน 5 แสน) 
    - แลกเปลี่ยน ระหวางครุภัณฑ กับ ครุภัณฑ  , ระหวางวัสดุ กับ  วัสดุ 
    - โอนใหแกสวนราชการ/หนวยงาน ทองถ่ิน/รัฐวิสาหกิจ 
    - แปรสภาพ/ทําลาย ดําเนินการตามหลักเกณฑและวิธีการ ท่ี ตร.กําหนด 
   2. กรณีไมพบตัวพัสดุ/พัสดุสูญหาย 
    - ไมมีผูรับผิดหรือมีผูรับผิด แตไมสามารถ ชดใชได 
   จําหนายเปนสูญ 
   - ราคาซ้ือหรือไดมา รวมกัน ไมเกิน 1,000,000 บาท ผบ.ตร.เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
   - ราคาซ้ือหรือไดมา รวมกัน เกิน 1,000,000 บาท กระทรวง การคลัง เปนผู
พิจารณา อนุมัติ 
   เจาหนาท่ีพัสดุ ลงจายออกจากบัญชี/ทะเบียน ทันที 
   1. แจงสํานักงานตรวจเงินแผนดิน ภายใน 30 วัน 
   2. แจงกระทรวงการคลัง ภายใน 30 วัน (เฉพาะจําหนายเปนสูญ) 
   3. พัสดุซ่ึงตองจดทะเบียนใหแจง นายทะเบียนภายในกําหนดเวลา ตามกฎหมาย 
  ขอ ๓. การยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ใหขาราชการตํารวจในสถานีตํารวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 
   ๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทาง
ราชการ โดยผูใหยืมตองคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการ ใหยืมดวย  
   ๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรมท่ี 
กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงขาติ กําหนดทุกครั้ง  
    ๓. ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดใหสอดคลองกับ
เหตุผล ความจําเปนในการใชพัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ 
เดือน นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยาย
ระยะเวลา การยืมตอไปได โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนํา
ขอ ๒ มาใช โดยอนุโลม  
   ๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ 
แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 
และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 
   5. เม่ือครบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาท่ี ท่ี 
ไดรับมอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกําหนด 
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  ขอ ๔.  แนวทางการจัดเก็บของกลาง 
   ใหพนักงานสอบจุดรูปพรรณสิ่งของลงบันทีกประจําวัน และสมุดยึดทรัพยของกลาง  
บันทึกเลขลําดับท่ียึดทรัพยติดไวกับของกลางนั้น แลวสงมอบใหผูมีหนาท่ีเก็บรักษาของกลาง    
โดยใหมีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑของสถานีตํารวจเพ่ือใหมีความพรอม ตอการใชงานในภารกิจ
ประจําวัน และตองดําเนินการ ดังตอไปนี้   
   ๓.๑ การเก็บรักษา ตองมีสมุดควบคุมการเปด - ปด , ตองมีผูเก็บรักษากุลแจ จํานวน 
๓ คน และตรวจสอบสภาพท่ีเก็บของกลางทุก ๖ เดือน  
   ๓.๒ การตรวจสอบ ผูกํากับการตองตรวจสอบสมุดยึดทรัพยและของกลาง อยางนอย 
เดือนละ ๑ ครั้ง เพ่ือทราบวาไดจัดการถูกตองครบถวนตามระเบียบหรือไม  
   ๓.๓ การคืนของกลาง เม่ือคดีถึงท่ีสุด อัยการมีคําสั่งใหคืนของกลางเจาหนาท่ีผมี
หนาท่ี เก็บรักษาของกลางแจงผูมีสิทธิจะไดรับเม่ือผูมีสิทธิทราบใหเขียนคํารองตามแบบฟอรมของคืนของกลาง 
ยื่นตอ ผูกํากับการสถานีตํารวจ  เม่ือผูกํากับการสถานีตํารวจอนุมัติของกลาง เจาหนาท่ีเก็บรักษาของกลาง
ตรวจสอบ เอกสารหลักฐาน และสงคืนของกลางพรอมลงบันทึกประจําวันและถายภาพไวเปนหลักฐาน  
   ๓.๔ การริบของกลาง เม่ือคดีถึงท่ีสุด อัยการมีคําสั่ง ใหริบของกลางเจาหนาท่ีผูมี
หนาท่ีเก็บรักษาของกลางรวบรวมขอมูลยื่นขออนุมัติตอกองบังคับการ เพ่ือขายทอดตลาดหรือทําลายแลวแต
กรณี 
   ๓.๕ การจําหนายของกลาง 
    - กรณีทราบตัวผูมีสิทธิไดรับคืน เจาหนาท่ีผูเก็บรักษาของกลางแจงหรือ 
ประกาศใหทราบแลวแตผูนั้นไมไดมารับของไป เกินกวา ๑ ป ใหของนั้นตกเปนของแผนดินและดําเนินการขาย 
ทอดตลาด การขายทอดตลาดใหนําเงินสงเปนรายไดแผนดิน  
    - กรณีไมทราบตัวผูมีสิทธิไดรับคืน เจาหนาท่ีผูเก็บรักษาของกลาง ประกาศ 
หาเจาของภายใน ๕ ปหากไมไดตัวผูมิสิทธิมารับของนั้น ใหของนั้นตกเปนของแผนดิน และดําเนินการขาย 
ทอดตลาด แลวนําเงินสงเปนรายไดแผนดินตอไป 
  ขอ ๕. แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
   - พนักงานสอบสวน เม่ือทําสํานวนการสอบสวนคดีเสร็จสิ้นแลว ดําเนินการดังนี ้
    1. สงสํานวนสอบสวนคดีไปยังอัยการ 
    2. เก็บสําเนาสํานวนสอบสวนไวท่ีสถานีตํารวจ ๑ ชุด (สงใหเจาหนาท่ี
ธุรการคดี ดําเนินการจัดเก็บ (หามเก็บสํานวนสอบสวนไวเอง)  
    -เจาหนาท่ีธุรการคดี เม่ือรับสําเนาสํานวนการสอบสวนคดีจากพนักงาน
สอบสวน ดําเนินการ ดังนี้ 
    ๑. ลงขอมูลในสมุดควบคุมการเก็บสํานวนโดยแยกเก็บสํานวนแตละป เรียง 
ลําดับเลขตั้งแต ๑ ไปเรื่อย ๆ จนสิ้นป 
    2. นําสําเนาสํานวนสอบสวนจัดเก็บไวในสถานท่ีท่ีเหมาะสม เชน ตูเก็บ
เอกสาร 
  ขอ ๖. ของบริจาค 
   การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตํารวจปฏบิัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวา 
ดวยการรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวของกับการยืม 
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
ดังนี้ 
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  การรับเงินหรือทรัพยสิน 
   ๑) การรับบริจาคเงินหรือทรัพยสินไมวากรณีใด ๆ ใหสวนราชการผูรับบริจาค
คํานึงถึง ผลไดผลเสีย และประโยชนท่ีทางราชการจะพึงไดรับ และจะพึงตองใหตอบแทนท้ังในปจจุบันและ
อนาคตเปน สําคัญ   
   ๒) การรับบริจาคท่ีมีเง่ือนไขเปนการผูกพันจะตองไมใหประโยชนตอผูใดโดยเฉพาะ 
   3) การรับบริจาคเงินหรือทรัพยสินท่ีมีภาระติดพัน หรือมีภาระตองเรียกรองหรือซอม
บํารุงรักษา สวนราชการผูรับบริจาคจะตองพิจารณาวาผลตอบแทนท่ีไดรับคุมกับคาใชจายท่ีรัฐตองเสียไป หรือไม 
   4) ในกรณีท่ีสวนราชการ ไดรับบริจาคเงินหรือทรัพยสินท่ีไมตรงกับอํานาจหนาท่ีของ 
สวนราชการนั้น ใหสวนราชการท่ีไดรับการบริจาคมาสงมอบใหแกสวนราชการท่ีเก่ียวของซ่ึงมีหนาท่ีโดยตรง ใน 
การดูแลและบริหารทรัพยสินของแผนดินตอไป  
   ในกรณีท่ีมีผูบริจาคเงินหรือทรัพยสินใหทางราชการทุกกรณี ใหมีการรายงาน  
ผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นจนถึงหัวหนาสวนราชการ และใหถือวาเปนการรับบริจาคในนามของสวนราชการ   
   ๕) หัวหนาสวนราชการอาจตั้งคณะกรรมการข้ึนเพ่ือพิจารณาใหความเห็นในการรับ 
บริจาคเงิน หรือทรัพยสินกอนก็ได 
   ๖) ในการรับบริจาคทรัพยสินอ่ืนนอกจากเงิน ใหสวนราชการผูรับบริจาคตรวจสอบ  
เสียกอนวาทรัพยสินท่ีจะรับบริจาคมีเอกสารสิทธิสมบูรณ ท้ังนี้ เพ่ือมิใหตองเกิดคดีฟองรองกันภายหลัง 
   ๗) หามมิใหสวนราชการกําหนดเง่ือนไขในการประมูลซ้ือทรัพยสิน จางทําของ หรือ
ให เชา ทรัพยสิน โดยระบุใหผูขาย ผูรับจาง ผูเชาทรัพยสิน หรือผูท่ีเปนคูสัญญากับทางราชการตองบริจาคเงิน
หรือ ทรัพยสินใหแกสวนราชการนั้น 
   สวนราชการจะกําหนดเง่ือนไขในการประมูลตามวรรคแรก ใหมีการบริจาคทรัพยสิน 
ประเภทอสังหาริมทรัพย รวมท้ังทรัพยสินท่ีเปนสวนประกอบของอสังหาริมทรัพยนั้นก็ได แตจะตองไดรับ 
ความเห็นชอบจากกระทรวงการคลังกอน 
  การจายเงิน 
   ๑. เงินบริจาคหรือดอกผลท่ีเกิดจากทรัพยสินซ่ึงมีผูบริจาค สวนราชการจะนําไปจาย 
หรือกอหนี้ผูกพันไดเฉพาะในกิจการท่ีผูบริจาคระบุวัตถุประสงคในการใชไวเทานั้น ในกรณีท่ีผูบริจาคไมไดระบุ 
วัตถุประสงคไว หรือระบุวัตถุประสงคไวไมชัดแจง ใหสวนราชการ นําไปใชจาย หรือกอหนี้ผูกพันได ในกิจการ 
ของสวนราชการนั้น หรือในทางท่ีเปน ประโยชนแกทางราชการโดยสวนรวม ตามระเบียบท่ีไดรับความเห็นชอบ 
จากกระทรวงการคลัง ท้ังนี้ กระทรวงการคลังอาจพิจารณาใหนําเงินบริจาคในกรณีดังกลาวสงเปนเงินรายได 
แผนดินตามจํานวน ท่ีเห็นสมควรก็ได 
   ๒. ใหหัวหนาสวนราชการเปนผูมีอํานาจอนุมัติในการจายหรือกอหนี้ผูกพันเงิน 
บริจาค หรือดอกผลซ่ึงเกิดจากทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ 
  การเก็บรักษาและการตรวจสอบ 
   ๑. ใหสวนราชการเก็บรักษาเงินสดไว เพ่ือสํารองจาย ไดภายในวงเงินท่ีกําหนด โดย 
ความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง นอกนั้นใหนําฝากกระทรวงการคลัง สํานักงานคลังจังหวัดหรือ สํานักงาน 
คลังอําเภอ แลวแตกรณี หรือนําฝากธนาคารท่ีเปนรัฐวิสาหกิจ หรือธนาคารพาณิชย ท่ีกระทรวงการคลังให 
ความเห็นชอบ 
   การนําฝากธนาคารท่ีเปนรัฐวิสาหกิจหรือธนาคารพาณิชยท่ีกระทรวงการคลังให
ความ เห็นชอบจะตองไมเกินวงเงินท่ีไดทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 
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   ๒. การปฏิบัติเก่ียวกับบัญชี วิธีการจาย และหลักฐานการรับจาย เงินบริจาคให
เปนไปตาม ระเบียบ ของทางราชการโดยอนุโลม เวนแตจะไดรับอนุมัติจากกระทรวงการคลังใหปฏิบัติเปนอยาง
อ่ืน และให รวบรวมหลักฐานการรับจายใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค
แลวแตกรณี ตรวจสอบไดทุกขณะ   
   ๓. วิธีปฏิบัติอ่ืนใดซ่ึงมิไดกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหปฏิบัติตามระเบียบของทาง
ราชการ 
   4. ในกรณีท่ีมีปญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ใหรัฐมนตรีว าการ
กระทรวงการคลังเปนผูวินิจฉัย 
  ขอ ๗ สถานีตํารวจมีอํานาจหนาท่ีในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความเขาใจ  
ใหบุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค  
 
   ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป   
  
                                                พันตํารวจเอก   

  (                         ) 
                                    ผูกํากับการสถานีตํารวจ.......................                                                              
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